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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การขออนญุาตรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 22
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอกยุบรุ ีจังหวดั
ประจวบครีขีนัธ์
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1.ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 22
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอ

กยุบรุ ีจังหวดัประจวบครีขีนัธ์
3.ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและ

สว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4.หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522

6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุ

อาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่ และประกาศกระทรวง
มหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอำนาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 
2522

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 45 วนั 
9.ขอ้มลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การขออนุญาตรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 
22

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร ทีท่ำการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ทีจ่ะดำเนนิการรือ้

ถอนอาคาร /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนั
หยดุทีท่างราชการกำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หมายเหต ุ-

2) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานองคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ี
อำเภอกยุบรุ ีจังหวดัประจวบครีขีนัธ์



74

โทร.044-081499 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนั
หยดุทีท่างราชการกำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.
หมายเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต

          ผูใดจะรือ้ถอนอาคารทีม่สีว่นสงูเกนิ 15 เมตร ซึง่อยูห่า่งจากอาคารอืน่
หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคาร และอาคารทีอ่ยูห่า่งจากอาคารอืน่
หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ ๒ เมตรตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่    
ซึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้
คำสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนั นับ
แตว่นัทีไ่ดรั้บคำขอ ในกรณีมเีหตจุำเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบ
อนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคีำสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกำหนดเวลา ใหข้ยายเวลา
ออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 คราว คราวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การ
ขยายเวลาและเหตจุำเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นส ิน้กำหนด
เวลา หรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ที่
ประเภทข ัน้

ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยืน่ขออนุญาตรือ้
ถอนอาคาร พรอ้ม
เอกสาร

1 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
รือ้ถอน
อาคาร)

2) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ตรวจพจิารณา
เอกสารประกอบ
การขออนุญาต

2 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
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ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ

หมายเหตุ

รือ้ถอน
อาคาร)

3)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ดำเนนิการ
ตรวจสอบการใช ้
ประโยชนท์ีด่นิ
ตามกฎหมายวา่
ดว้ยการผังเมอืง
ตรวจสอบสถานที่
กอ่สรา้งจัดทำผัง
บรเิวณแผนที่
สงัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอืน่ที่
เกีย่วขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรือ่งเขต
ปลอดภยัในการ
เดนิอากาศ เขต
ปลอดภยัทาง
ทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรทีด่นิ 
ฯ

7 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
รือ้ถอน
อาคาร)

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ

เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ตรวจพจิารณา
แบบแปลนและ
พจิารณาออกใบ
อนุญาต (อ.1) 
และแจง้ใหผู้ข้อมา
รับใบอนุญาตรือ้
ถอนอาคาร (น.1)

35 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขออนุญาต
รือ้ถอน
อาคาร)
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ระยะเวลาดำเนนิการรวม   45 วนั

14. งานบรกิารนี ้ผา่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้

ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา)

2)
หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณี
นติบิคุคล)

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

1)

แบบคำขอ
อนุญาตรือ้
ถอนอาคาร
(แบบ ข. 
1)

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)

2) หนังสอื
รับรองของ
ผูป้ระกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)



77

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ของผู ้
ออกแบบ
ขัน้ตอน วธิี
การ และสิง่
ป้องกนัวสัดุ
รว่งหลน่ใน
การรือ้ถอน
อาคาร (กร
ณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ 
ขนาด อยู่
ในประเภท
เป็นวชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ)

3) โฉนดทีด่นิ 
น.ส.3 หรอื
ส.ค.1 
ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุ
หนา้ พรอ้ม
เจา้ของ
ทีด่นิลง
นามรับรอง
สำเนา ทกุ
หนา้  กรณี
ผูข้อ
อนุญาต
ไมใ่ช่
เจา้ของ

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ทีด่นิตอ้งมี
หนังสอื
ยนิยอม
ของ
เจา้ของ
ทีด่นิใหร้ือ้
ถอนอาคาร
ในทีด่นิ

4) ใบอนุญาต
ใหใ้ชท้ีด่นิ
และ
ประกอบ
กจิการใน
นคิม
อตุสาหกรร
ม หรอืใบ
อนุญาตฯ 
ฉบบัตอ่
อาย ุหรอื
ใบอนุญาต
ใหใ้ชท้ีด่นิ
และ
ประกอบ
กจิการ
(สว่น
ขยาย) 
พรอ้ม
เงือ่นไข
และแผนผัง
ทีด่นิแนบ
ทา้ย (กรณี

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

อาคารอยู่
ในนคิม
อตุสาหกรร
ม)

5)

กรณีทีม่ี
การมอบ
อำนาจ 
ตอ้งมี
หนังสอื
มอบอำนาจ
ตดิอากร
แสตมป์ 30
บาท พรอ้ม
สำเนาบตัร
ประจำตวั
ประชาชน 
สำเนา
ทะเบยีน
บา้น หรอื
หนังสอืเดนิ
ทางของผู ้
มอบและ
ผูรั้บมอบ
อำนาจ

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)

6) บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน 
และสำเนา
ทะเบยีน
บา้นของผู ้
มอีำนาจลง

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

นามแทน
นติบิคุคล
ผูรั้บมอบ
อำนาจ
เจา้ของ
ทีด่นิ (กรณี
เจา้ของ
ทีด่นิเป็น
นติบิคุคล)

7) กรณีทีม่ี
การมอบ
อำนาจ 
ตอ้งมี
หนังสอื
มอบอำนาจ
ตดิอากร
แสตมป์ 30
บาท พรอ้ม
สำเนาบตัร
ประจำตวั
ประชาชน 
สำเนา
ทะเบยีน
บา้น หรอื
หนังสอืเดนิ
ทางของผู ้
มอบและ
ผูรั้บมอบ
อำนาจบตัร
ประชาชน
และสำเนา

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ขออนุญาต)
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ทะเบยีน
ของผูม้ี
อำนาจลง
นามแทน
นติบิคุคล
ผูรั้บมอบ
อำนาจ
เจา้ของ
อาคาร (กร
ณีเจา้ของ
อาคารเป็น
นติบิคุคล)

8) หนังสอื
รับรองของ
สถาปนกิผู ้
ออกแบบ
พรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาต
เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
สถาปัตยกร
รมควบคมุ 
(กรณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ 
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
สถาปัตยกร

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

รมควบคมุ)

9)

หนังสอื
รับรองของ
วศิวกรผู ้
ออกแบบ
พรอ้ม
สำเนาใบ
อนุญาต
เป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ (ก
รณีทีเ่ป็น
อาคารมี
ลกัษณะ 
ขนาดอยูใ่น
ประเภท
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)

10
)

แผนผัง
บรเิวณ 
แบบแปลน 
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน 
ทีม่ลีายมอื
ชือ่พรอ้ม
กบัเขยีนชือ่
ตวับรรจง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผู ้
ออกแบบ
และควบคมุ
งาน)



83

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

และคณุวฒุิ
ทีอ่ยู ่ของ
สถาปนกิ 
และวศิวกร
ผูอ้อกแบบ 
ตามกฎ
กระทรวง
ฉบบัที ่10 
(พ.ศ.252
8)

16. คา่ธรรมเนยีม
1
)

เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท
หมายเหต ุ-  

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
1
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน กรงุเทพมหานคร รอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและ
ผังเมอืง
หมายเหต ุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th)
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-
299-4000)
3. ทาง ไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง 
กรงุเทพฯ 10320 
    และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 
10400)
4. ศนูยด์ำรงธรรม กรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)
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5. รอ้ง เรยีนดว้ยตนเอง
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการ 
ถนนพระรามที ่6)

2
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน จังหวดัอืน่ๆ รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั
หมายเหต ุ(ผา่นศนูยด์ำรงธรรมประจำจังหวดั ทกุจังหวดั)

3
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายก
รัฐมนตรี
หมายเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th /
 ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วนัที่
พมิพ์

22/07/2558

สถานะ รออนุมัตขิัน้ที ่2 โดย
สำนักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จดัทำ
โดย

องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลกยุบรุ ีอำเภอ
กยุบรุี
จังหวดัประจวบครีขีนัธ ์
สถ.มท.

อนมุตั ิ
โดย

-

เผยแพร่
โดย

-
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