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คูม่อืสำหรบัประชาชน: การรบัชำระภาษป้ีาย
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอกยุบรุ ีจังหวดั
ประจวบครีขีนัธ์
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1.ชือ่กระบวนงาน: การรับชำระภาษีป้าย
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอ

กยุบรุ ีจังหวดัประจวบครีขีนัธ์
3.ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4.หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510

6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9.ขอ้มลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การรับชำระภาษีป้าย
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร : สำนักงานองคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุี

อำเภอกยุบรุ ีจังหวดัประจวบครีขีนัธ์
โทร. 044-081499 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนั
หยดุทีท่างราชการกำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หมายเหต ุ–
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12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต

ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้ง
ถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับชำระภาษีป้ายแสดงชือ่ ยีห่อ้ หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชเ้พือ่การ
ประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่ หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืน่ เพือ่หา
รายได ้โดยมหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงันี้

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นตำบล) 
ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)

3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การ
ประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3)

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับชำระภาษี (เจา้ของป้ายชำระภาษีทันท ีหรอื
ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)

6. กรณีทีเ่จา้ของป้ายชำระภาษีเกนิเวลาทีก่ำหนด (เกนิ 15 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้
การประเมนิ) ตอ้งชำระภาษีและเงนิเพิม่

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู ้
บรหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 วนั นับแตไ่ดรั้บแจง้ การประเมนิ เพือ่ใหผู้บ้รหิาร
ทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บอทุธรณ์ ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510

8. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น
และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะตอ้งลงนาม
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บนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกำหนดระยะเวลาใหผู้ ้
ยืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ
ภายในระยะเวลาทีก่ำหนด ผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและเอกสารประกอบ
การพจิารณา

9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคำขอและยังไมนั่บระยะเวลาดำเนนิงาน
จนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอื
ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอไดต้รวจ
สอบคำขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้
 เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่คำขอทราบภายใน 7 วนันับ
แตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญัตกิารอำนวยความ
สะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจา้ของป้ายยืน่
แบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป. 
1) เพือ่ให ้
พนักงานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบความ
ครบถว้นถกูตอ้ง
ของเอกสารหลกั
ฐาน

1 วนั กรมสง่
เสรมิการ
ปกครอง
ทอ้งถิน่

(1. ระยะ
เวลา : 1 วนั
(ภายใน
เดอืน
มนีาคมของ
ทกุปี)
2. หน่วย
งานผูรั้บผดิ
ชอบ คอื 
เทศบาล....
.(ระบชุือ่) / 
องคก์าร
บรหิารสว่น
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ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ

หมายเหตุ

ตำบล.....(ร
ะบชุือ่) / 
เมอืงพัทยา)

2)

การพจิารณา พนักงานเจา้หนา้ที่
พจิารณาตรวจ
สอบรายการป้าย 
ตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (
ภ.ป.1) และแจง้
การประเมนิภาษี

30 วนั กรมสง่
เสรมิการ
ปกครอง
ทอ้งถิน่

(1. ระยะ
เวลา : 
ภายใน 30 
วนั นับจาก
วนัทีย่ืน่
แสดง
รายการภาษี
ป้าย 
(ภ.ป.1) (ต
ามพระราช
บญัญัตวิธิี
ปฏบิตัิ
ราชการทาง
ปกครอง 
พ.ศ. 
2539)
2. หน่วย
งานผูรั้บผดิ
ชอบ คอื 
เทศบาล....
.(ระบชุือ่) / 
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบล.....(ร
ะบชุือ่) / 
เมอืงพัทยา)

3) การพจิารณา เจา้ของป้ายชำระ
ภาษี

15 วนั กรมสง่
เสรมิการ

(1. ระยะ
เวลา : 
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ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ

หมายเหตุ

ปกครอง
ทอ้งถิน่

ภายใน 15 
วนั นับแต่
ไดรั้บแจง้
การประเมนิ 
(กรณีชำระ
เกนิ 15 วนั 
จะตอ้งชำระ
เงนิเพิม่ตาม
อตัราที่
กฎหมาย
กำหนด)
2. หน่วย
งานผูรั้บผดิ
ชอบ คอื 
เทศบาล....
.(ระบชุือ่) / 
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบล.....(ร
ะบชุือ่) / 
เมอืงพัทยา)

ระยะเวลาดำเนนิการรวม   46 วนั

14. งานบรกิารนี ้ผา่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้

ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

1)

บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน
หรอืบตัรที่
ออกใหโ้ดย
หน่วยงาน
ของรัฐ
พรอ้ม
สำเนา

- 1 1 ชดุ -

2)
ทะเบยีน
บา้นพรอ้ม
สำเนา

- 1 1 ชดุ -

3)

แผนผัง
แสดงสถาน
ทีต่ัง้หรอื
แสดงป้าย 
ราย
ละเอยีด
เกีย่วกบั
ป้าย วนั 
เดอืน ปี ที่
ตดิตัง้หรอื
แสดง

- 1 0 ชดุ -

4) หลกัฐาน
การ
ประกอบ
กจิการ เชน่
สำเนาใบ
ทะเบยีน
การคา้ 
สำเนา
ทะเบยีน

- 0 1 ชดุ -
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

พาณชิย ์
สำเนา
ทะเบยีน
ภาษีมลูคา่
เพิม่

5)

หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล 
(กรณี
นติบิคุคล) 
พรอ้ม
สำเนา

- 1 1 ชดุ -

6)

สำเนาใบ
เสร็จรับเงนิ
ภาษีป้าย 
(ถา้ม)ี

- 0 1 ชดุ -

7)

หนังสอื
มอบอำนาจ
(กรณีมอบ
อำนาจให ้
ดำเนนิการ
แทน)

- 1 0 ฉบบั -

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ

16. คา่ธรรมเนยีม
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ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
1
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานองคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอ
กยุบรุ ีโทร. 044-081499
หมายเหต ุ-

2
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายก
รัฐมนตรี
หมายเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขต
ดสุติ กทม. 10300)

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อทุธรณ์ภาษี

ป้าย (ภ.ป. 4)
-

19. หมายเหตุ
-

วนัที่
พมิพ์

22/07/2558

สถานะ รออนุมัตขิัน้ที ่2 โดย
สำนักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จดัทำ
โดย

องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลกยุบรุ ีอำเภอ
กยุบรุี
จังหวดัประจวบครีขีนัธ ์
สถ.มท.

อนมุตั ิ
โดย

-

เผยแพร่
โดย

-
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