
56

คูม่อืสำหรบัประชาชน: การแจง้ขดุดนิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอกยุบรุ ีจังหวดั
ประจวบครีขีนัธ์
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1.ชือ่กระบวนงาน: การแจง้ขดุดนิ
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอ

กยุบรุ ีจังหวดัประจวบครีขีนัธ์
3.ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและ

สว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4.หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543

6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่
8.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารขดุดนิ

และถมดนิ พ.ศ. 2543
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 7 วนั 

9.ขอ้มลูสถติ ิ
จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การแจง้ขดุดนิ
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอกยุบรุ ีจังหวดั

ประจวบครีขีนัธ์
ทีท่ำการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ในพืน้ทีท่ีจ่ะดำเนนิการขดุดนิ /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนั
หยดุทีท่างราชการกำหนด)
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
โทร. 044-081499
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12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต

1. การขดุดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้น 
ดงันี้
         1.1 การดำเนนิการขดุดนินัน้จะตอ้งเป็นการดำเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราช
บญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคบั ไดแ้ก่
              1) เทศบาล
              2) กรงุเทพมหานคร
              3) เมอืงพัทยา
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้
ขึน้ ซึง่รัฐมนตรปีระกาศกำหนดในราชกจิจานุเบกษา
              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ
อาคาร
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง
              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศกำหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัตกิาร
ขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถิน่ซ ึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุ
อาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม)
         1.2 การดำเนนิการขดุดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 17 แหง่พระราชบญัญัติ
การขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทำการขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดบัพืน้ดนิ
เกนิ 3 เมตร หรอืมพีืน้ทีป่ากบอ่ดนิเกนิหนึง่หมืน่ตารางเมตร หรอืมคีวามลกึหรอื
พืน้ทีต่ามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการกระทำทีข่ดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและ
ถมดนิ พ.ศ. 2543   
     2. การพจิารณารับแจง้การขดุดนิ
 เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กำหนด 
เพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ ถา้การแจง้เป็นไป
โดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7 วนั นับแต่
วนัทีม่กีารแจง้ ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7 วนันับแตว่นัทีผู่แ้จง้ไดรั้บ
แจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอีำนาจออกคำสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัส ิน้ผล 
กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีก่ำหนด ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่
ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ทีถ่กูตอ้ง

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ



58

ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการ

บรกิาร

ระยะ
เวลาให้
บรกิาร

สว่นงาน /
หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิ

ชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผูแ้จง้ยืน่เอกสาร
แจง้การขดุดนิ 
ตามทีก่ำหนดให ้
เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ดำเนนิการ
ตรวจสอบขอ้มลู

1 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำเนนิการ
ขดุดนิ)

2)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ดำเนนิการ
ตรวจสอบและ
พจิารณา (กรณีถกู
ตอ้ง)

5 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำเนนิการ
ขดุดนิ)

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มติ

เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ออกใบรับแจง้ 
และแจง้ใหผู้แ้จง้
มารับใบรับแจง้

1 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ดำเนนิการ
ขดุดนิ)

ระยะเวลาดำเนนิการรวม   7 วนั

14. งานบรกิารนี ้ผา่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้

ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจำ
ตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั ((กรณี
บคุคล
ธรรมดา))

2)
หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ฉบบั ((กรณี
นติบิคุคล))

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

1)

แผนผัง
บรเิวณที่
ประสงคจ์ะ
ดำเนนิการ
ขดุดนิ

- 1 0 ชดุ -

2)

แผนผัง
แสดงเขต
ทีด่นิและ
ทีด่นิ
บรเิวณขา้ง
เคยีง

- 1 0 ชดุ -

3)

แบบแปลน 
รายการ
ประกอบ
แบบแปลน

- 1 0 ชดุ -

4) โฉนดทีด่นิ 
น.ส.3 หรอื
ส.ค.1 
ขนาดเทา่

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้อ
อนุญาต
ไมใ่ช่
เจา้ของ
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ตน้ฉบบัทกุ
หนา้ พรอ้ม
เจา้ของ
ทีด่นิลง
นามรับรอง
สำเนาทกุ
หนา้

ทีด่นิตอ้งมี
หนังสอื
ยนิยอมของ
เจา้ของ
ทีด่นิให ้
กอ่สรา้ง
อาคารใน
ทีด่นิ)

5)

หนังสอื
มอบอำนาจ
กรณีให ้
บคุคลอืน่
ยืน่แจง้การ
ขดุดนิ

- 1 0 ชดุ -

6)

หนังสอื
ยนิยอม
ของ
เจา้ของ
ทีด่นิกรณี
ทีด่นิบคุคล
อืน่

- 1 0 ชดุ -

7) รายการ
คำนวณ 
(วศิวกรผู ้
ออกแบบ
และ
คำนวณ 
การขดุดนิ
ทีม่คีวาม
ลกึจาก
ระดบัพืน้

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ดนิเกนิ ๓ 
เมตร หรอื
พืน้ที่
ปากบอ่ดนิ
เกนิ 
10,000 
ตารางเมตร
ตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บใบ
อนุญาต
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ 
สาขา
วศิวกรรม
โยธาไมต่่ำ
กวา่ระดบั
สามัญ
วศิวกร 
กรณีการขดุ
ดนิทีม่ี
ความลกึ
เกนิสงู 20 
เมตร 
วศิวกรผู ้
ออกแบบ
และ
คำนวณ
ตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บใบ
อนุญาต
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ 
สาขา
วศิวกรรม
โยธาระดบั
วฒุวิศิวกร)

8)

ราย
ละเอยีด
การตดิตัง้
อปุกรณ์
สำหรับวดั
การเคลือ่น
ตวัของดนิ

- 1 0 ชดุ (กรณีการ
ขดุดนิลกึ
เกนิ 20 
เมตร)

9) ชือ่ผู ้
ควบคมุงาน
(กรณีการ
ขดุดนิลกึ
เกนิ 3 
เมตร หรอืมี
พืน้ที่
ปากบอ่ดนิ
เกนิ 
10,000 
ตารางเมตร
หรอืมคีวาม
ลกึหรอืมี
พืน้ทีต่ามที่
เจา้
พนักงาน

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ทอ้งถิน่
ประกาศ
กำหนดผู ้
ควบคมุงาน
ตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บใบ
อนุญาต
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ 
สาขา
วศิวกรรม
โยธา)

16. คา่ธรรมเนยีม
1
)

คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บาท
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท
หมายเหต ุ-  

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน
1
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน กรงุเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและ
ผังเมอืง
หมายเหต ุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th)
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-
299-4000)
3. ทาง ไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง 
กรงุเทพฯ 10320 
    และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพฯ 
10400)
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4. ศนูยด์ำรงธรรม กรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)

5. รอ้ง เรยีนดว้ยตนเอง
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารของราชการ 
ถนนพระรามที ่6)
)

2
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน จังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั
หมายเหต ุ(ผา่นศนูยด์ำรงธรรมประจำจังหวดั ทกุจังหวดั)

3
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายก
รัฐมนตรี
หมายเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขต
ดสุติ กทม. 10300)

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หมายเหตุ
-

วนัที่
พมิพ์

22/07/2558

สถานะ รออนุมัตขิัน้ที ่2 โดย
สำนักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จดัทำ
โดย

องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลกยุบรุ ีอำเภอ
กยุบรุี
จังหวดัประจวบครีขีนัธ ์
สถ.มท.

อนมุตั ิ
โดย

-

เผยแพร่
โดย

-
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