
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้
ยงัชพีผูส้งูอายุ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอกยุบรุ ี
จังหวดัประจวบครีขีนัธ์
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1.ชือ่กระบวนงาน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งู
อายุ

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลวงั
กยุบรุ ีอำเภอกยุบรุ ีจังหวดัประจวบครีขีนัธ์

3.ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว

4.หมวดหมูข่องงานบรกิาร : ขึน้ทะเบยีน
5.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งู

อายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่     พ.ศ. 2552
6.ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิาร : ทอ้งถิน่
8.กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ 0 วนั
9.ขอ้มลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0
จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับ
เงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานองคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ี

อำเภอกยุบรุ ีจังหวดัประจวบครีขีนัธ์
โทร. 044-081499 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนั
หยดุทีท่างราชการกำหนด)

 ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.



หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี)

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และใน
การพจิารณาอนญุาต
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพี
ผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2552 กำหนดใหภ้ายใน
เดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหผู้ท้ีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมคีณุสมบตัคิรบถว้นมาลงทะเบยีนและยืน่คำขอ
รับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายดุว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่น
มภีมูลิำเนา  
ณ สำนักงานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่กำหนด

หลกัเกณฑ์
    1. มสีญัชาตไิทย
    2. มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตาม
ทะเบยีนบา้น
    3. มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่
คำขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
    4. ไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจาก
หน่วยงานภาครัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดแ้ก ่ผูรั้บ
บำนาญเบีย้หวดับำนาญพเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอายุ
ทีอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูไ้ดรั้บ
เงนิเดอืนคา่ตอบแทนรายไดป้ระจำหรอืผลประโยชนอ์ยา่งอืน่ทีรั่ฐหรอื
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจำ ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วย
เอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่
การยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 ในการยืน่คำขอ
รับลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความ
ประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายโุดยวธิใีดวธิหีนึง่ดงัตอ่ไปนี้
   1. รับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรับเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดรั้บมอบ
อำนาจจากผูม้สีทิธิ



   2. โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิ
เขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีไ่ดรั้บมอบอำนาจจากผูม้สีทิธิ

วธิกีาร
    1. ผูท้ีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถัด
ไปยืน่คำขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้ง
ถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศ
กำหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอำนาจใหผู้อ้ืน่ดำเนนิการได ้
    2. กรณีผูส้งูอายทุีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายจุากองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่า่นมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้ง
ทะเบยีนและยืน่คำขอรับเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนีแ้ลว้
    3. กรณีผูส้งูอายทุีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ยังชพียา้ยทีอ่ยูแ่ละยงั
ประสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ

ที่
ประเภท
ข ัน้ตอน

รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิา
ร

สว่นงาน
/ หนว่ย
งานทีร่บั
ผดิชอบ

หมายเหตุ

1
)

การตรวจ
สอบ
เอกสาร

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้
ยังชพีผูส้งูอายใุน
ปีงบประมาณถัดไปหรอื
ผูรั้บมอบอำนาจยืน่คำขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐาน
และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
คำรอ้งขอลงทะเบยีนและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ

20
นาที

กรมสง่
เสรมิการ
ปกครอง
ทอ้งถิน่

(1. ระยะเวลา : 
20 นาท ี(ระบุ
ระยะเวลาทีใ่ห ้
บรกิารจรงิ)
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคอื
เทศบาล.....(ระ
บชุือ่) / องคก์าร



ที่ ประเภท
ข ัน้ตอน

รายละเอยีดของข ัน้
ตอนการบรกิาร

ระยะ
เวลา
ให้

บรกิา
ร

สว่นงาน
/ หนว่ย
งานทีร่บั
ผดิชอบ

หมายเหตุ

บรหิารสว่น
ตำบล.....(ระบุ
ชือ่) / เมอืง
พัทยา)

2
)

การ
พจิารณา

ออกใบรับลงทะเบยีน
ตามแบบยืน่คำขอลง
ทะเบยีนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูรั้บ
มอบอำนาจ

10
นาที

กรมสง่
เสรมิการ
ปกครอง
ทอ้งถิน่

(1. ระยะเวลา : 
10 นาท ี(ระบุ
ระยะเวลาทีใ่ห ้
บรกิารจรงิ)
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคอื
เทศบาล.....(ระ
บชุือ่) / องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำบล.....(ระบุ
ชือ่) / เมอืง
พัทยา)

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 30 นาที

14. งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลา
ปฏบิตัริาชการมาแลว้
ยังไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

ที่ รายการเอกสารยนืยนัตวัตน

หนว่ย
งานภาค

รฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนว
น

เอกส
าร

ฉบบั
จรงิ

จำน
วน
เอก
สาร
สำเน

า

หนว่
ยนบั
เอกส

าร

หมาย
เหตุ

1
)

บตัรประจำตวัประชาชนหรอื
บตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงาน

- 1 1 ชดุ -



ที่ รายการเอกสารยนืยนัตวัตน

หนว่ย
งานภาค

รฐั
ผูอ้อก

เอกสาร

จำนว
น

เอกส
าร

ฉบบั
จรงิ

จำน
วน
เอก
สาร
สำเน

า

หนว่
ยนบั
เอกส

าร

หมาย
เหตุ

ของรัฐทีม่รีปูถา่ยพรอ้มสำเนา
2
)

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสำเนา - 1 1 ชดุ -

3
)

สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้ม
สำเนา (กรณีทีผู่ข้อรับเงนิเบีย้
ยังชพีผูป้ระสงคข์อรับเงนิเบีย้
ยังชพีผูส้งูอายปุระสงคข์อรับ
เงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายผุา่น
ธนาคาร)

- 1 1 ชดุ -

4
)

หนังสอืมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจใหด้ำเนนิการแทน)

- 1 0 ฉบบั -

5
)

บตัรประจำตวัประชาชนหรอื
บตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงาน
ของรัฐทีม่รีปูถา่ยพรอ้มสำเนา
ของผูรั้บมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจใหด้ำเนนิการแทน)

- 1 1 ชดุ -

6
)

สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้ม
สำเนาของผูรั้บมอบอำนาจ 
(กรณีผูข้อรับเงนิเบีย้ยังชพีผู ้
ประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยงัชพีผู ้
สงูอายปุระสงคข์อรับเงนิเบีย้
ยังชพีผูส้งูอายผุา่นธนาคาร
ของผูรั้บมอบอำนาจ)

- 1 1 ชดุ -

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ

ที่
รายการ
เอกสาร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจรงิ

จำนวน
เอกสาร
สำเนา

หนว่ย
นบั

เอกส
าร

หมายเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิม่เตมิ



16. คา่ธรรมเนยีม

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน

 
1
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานองคก์ารบรหิารสว่นตำบลกยุบรุ ีอำเภอ
กยุบรุี
โทร. 044-081499

 
2
)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยบ์รกิารประชาชนสำนักปลดัสำนักนายก
รัฐมนตรี
หมายเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th /
 ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
1) แบบคำขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ

19. หมายเหต ุ -
วนัทีพ่มิพ์ 08/09/2558
สถานะ รออนุมัตขิัน้ที ่2 โดย

สำนักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จดัทำโดย องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลกยุบรุอีำเภอ
กยุบรุี
จังหวดั
ประจวบครีขีนัธ ์ 
สถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพรโ่ดย -


